
Spirair groeit en zoekt een: 
 Administratief medewerker 

 
Ben jij een echte aanpakker, werk je secuur en heb je zin om je handen uit je mouwen te steken? Top! 
Ben je er klaar voor om bij dé expert op het gebied van luchttechniek te komen werken? Dan zoeken 
wij jou!  
 
De functie 
Als administratief medewerker ben je een belangrijke schakel binnen ons team. Het is een 
afwisselende functie waarin je receptiewerkzaamheden combineert met administratieve taken en 
ondersteuning van onze binnendienst. Je bent het eerste aanspreekpunt voor inkomende 
telefoongesprekken en helpt klanten met standaard vragen. Daarnaast houd je je bezig met de 
crediteuren- en debiteurenadministratie. Dankzij jouw inzet verloopt alles soepel en is geen dag 
hetzelfde! 
 
Hard werken en plezier in het werk gaan bij ons hand in hand. Collegialiteit en goede samenwerking 
vinden wij heel belangrijk. Daarom zijn de communicatielijnen kort en heerst er een informele cultuur.  
Onze medewerkers hebben ‘hart voor de zaak’ en zijn met recht vakmensen te noemen. Wij zijn een 
relatief kleine organisatie, dus er is geen strikte functiescheiding. Wij verwachten dan ook dat je 
flexibel bent in je taken en bereid bent om soms een taak van een collega over te nemen. 
   
Jij: 

- hebt een goede motivatie en bent collegiaal ingesteld 
- bent 24 uur per week beschikbaar (woensdag, donderdag, vrijdag)  
- hebt voor de functie relevante kennis en/of ervaring 
- bent probleemoplossend, meedenkend en servicegericht 
- hebt goede vaardigheden met computers; 
- hebt goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en schrift 
- hebt uitstekende mondelinge en schriftelijke communicatieve vaardigheden 

 
Wij bieden: 

- Marktconform salaris volgens de CAO voor de Technische Groothandel 
- 25 vakantiedagen en 12 ADV dagen (op basis van 40 uur) 
- Winstdelingsregeling, reiskostenvergoeding en aansluiting bij een pensioenfonds 
- Een hecht en collegiaal team 
- Mogelijkheid tot het volgen van functie relevante opleidingen. 

 
Over ons 
Spirair Luchttechniek is al ruim 30 jaar een begrip in de wereld van luchttechniek. We zijn een 
onafhankelijke, adviserende groothandel en een expert op het gebied van ventilatie en 
warmteterugwinning. De kwaliteit van onze producten en de dienstverlening staat bij ons hoog in het 
vaandel. Wij zeggen wat we doen en doen wat we zeggen. 
 
Spirair Luchttechniek is een derde generatie familiebedrijf. Family-owned & family-run, maar vooral 
betrokken zoals een familie dat kan zijn.  
 
Ben je enthousiast geworden van de functie van administratief medewerker? Dan ontvangen wij 
graag jouw motivatie en CV via info@spirair.nl.  
Voor vragen over de functie kan je contact opnemen met Arend-Jan Pothoven op 033 247 48 49. 
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